CONVOCATORIA

Diseno, montaje, logistica, desmontaje y activacion BTL
Anato stand Manizales y Caldas 2025

INVITACION PUBLICA OPERADORES DE EVENTOS, CONGRESOS, AGENCIAS DE PUBLICIDAD Y SIMILARES
REF. PARTICIPACION EN LA VITRINA TURISTICA ANATO, EDICION 44

OBJETO DE LA INVITACION
“DISENO, MONTAJE, DESMONTAIJE, LOGISTICA Y ACTIVACION BTL EXPERIENCIAL DEL STAND DEL
DEPARTAMENTO DE CALDAS Y SU CAPITAL MANIZALES PARA PROMOCION DE LA CADENA DE
PRODUCTOS Y SERVICIOS TURISTICOS EN EL MARCO DE LA VITRINA TURISTICA DE ANATO 2025”

ORGANIZAN:
GOBERNACION DE CALDAS
ALCALDIA DE MANIZALES - PROMOTORA DE EVENTOS Y TURISMO S.A.S.

Manizales, 6 de febrero de 2025
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CONVOCATORIA

Diseno, montaje, logistica, desmontaje y activaciéon BTL
Anato stand Manizales y Caldas 2025

Fecha de publicacion: 6 de febrero de 2025
Fecha Limite de Presentacion de propuestas:
Martes 11 de febrero de 2025

Importante:

e las propuestas o postulaciones se recibiran hasta las 5:00 pm del 10 de febrero de 2025; solo hasta esa
hora se permitird adjuntar documentos y hacer efectiva la inscripcion en la convocatoria.

e Las propuestas deben ser radicadas Unica y exclusivamente en la recepcidn de la Promotora de
Eventos y Turismo SAS, en el Centro de Eventos y Convenciones Expoferias, en formato fisico, y
Unico sobre, debidamente sellado y marcado que contenga todos los requisitos habilitantes y
criterios calificables que se explican en la convocatoria.

'

o A e €. OCOtelCO
Cémara de Comercio B L —

PROMOTORA 2

EVENTOS & gl

EMPLEO EINNOVACION CALDAS %0 Manio s por Eotion
ES NATURAL

TURISMO Goblerno de
CALDAS

INVITA ALCALDIA MZL.
DE MANIZALES Aanitiles
del aloma




CONVOCATORIA

Diseno, montaje, logistica, desmontaje y activacion BTL
Anato stand Manizales y Caldas 2025

MANUAL DE INSCRIPCION
CAPITULO | - PROCESO DE SELECCION

OBJETO DE LA INVITACION

“DISENO, MONTAJE, LOGISTICA, DESMONTAJE Y ACTIVACION BTL EXPERIENCIAL DEL STAND DEL
DEPARTAMENTO DE CALDAS Y MANIZALES PARA PROMOCION DE LA CADENA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS
TURISTICOS EN EL MARCO DE LA VITRINA TURISTICA DE ANATO 2025.”.

VALOR DE LA INVITACION
La presente invitacion serd hasta por la suma de CIENTO DIECISEIS MILLONES OCHOSCIENTO DIES MIL
CUATROCIENTOS PESOS M/CTE IVA INCLUIDO ($116.810.400 IVA INCLUIDO)

LUGAR DE EJECUCION DEL PROYECTO
Bogota D.C, Corferias gran salén “Oscar Pérez Gutiérrez” 26, 27 y 28 de febrero del 2025.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA SELEECIONADO
En cumplimiento del objeto descrito anteriormente, se considera necesario el desarrollo de las siguientes
actividades por parte del contratista:

1. Disefio, montaje, desmontaje y operacidn logistica del stand del Departamento de Caldas y
Manizales para la vitrina turistica ANATO 2025 de un area de 82.50 M2 para el gran salén “Oscar
Pérez Gutiérrez” Corferias Bogota.

2. Disefio, coordinacidn, montaje, desmontaje, logistica, servicios de sonido, ayudas audiovisuales e
iluminacidn para la puesta en marcha de la estrategia BTL EXPERIENCIAL promocional de marca de
Caldas y Manizales de la oferta turistica durante 3 dias de vitrina turistica ANATO 2025.

Nota 1: El desarrollo creativo, planificacion de la activacion BTL, conceptos, estrategia promocional integral,
videos a usar y piezas graficas para el cumplimiento del objeto del presente contrato seran presentados por
el contratista seleccionado y aprobados por Gobernacidn de Caldas y la Promotora de Eventos y Turismo de
Manizales.

Nota 2: Los logos a ser utilizados en los desarrollos serdn entregados por La Gobernacion de Caldas y la
Promotora de Eventos y Turismo de Manizales.

Nota 3: La realizacion de cada una de las actividades que hacen parte del contrato contara con la aprobacion
de La Gobernacion de Caldas y la Promotora de Eventos y Turismo en cada una de las etapas de ejecucion.

Nota 4: El montaje de stand debera ser entregado un dia antes (25 de febrero) al designado por las entidades
aliadas.
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Anato stand Manizales y Caldas 2025

ENTREGABLES

En el desarrollo de la ejecucidn contractual, el contratista seleccionado se compromete a entregar los
siguientes productos, los cuales deben ser aprobados por el supervisor o quien se designe de La
Gobernacion de Caldas y/o la Promotora de Eventos y Turismo:

ENTREGABLE 1: disefio de stand con base en el plano mecanico aportado en la presente invitacion y
activaciéon promocional de Destino que contenga la lista de actividades descritas en las obligaciones
especificas, con sus respectivas fechas de ejecucion y una descripcién de cdmo se realizara cada actividad,
éste deberd entregarse en la reunidn inicial.

ENTREGABLE 2: Un informe final de ejecucion fisica y ejecucidn financiera donde se evidencia el desarrollo
de todas las actividades con soportes, registro fotografico y descripcion de cada una de las acciones
ejecutadas para el cumplimiento del objeto contractual, el cual debera entregarse a en un plazo no superior
a 20 dias, contados a partir de la culminacién de todas las actividades de la participacion en ANATO 2025.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA SELEECIONADO

1. Cumplir con el objeto de la convocatoria de acuerdo con los términos descritos en el objeto y
obligaciones especificas.

2. Emplear los logos y realizar las menciones necesarias de La Gobernacién de Caldas y la Alcaldia de
Manizales dentro de todos los productos que resulten de la ejecucion de la propuesta.

3. Mantener en forma permanente, altos niveles de eficiencia técnica y profesional para atender sus
obligaciones, garantizando los criterios de idoneidad y experiencia.

4. Elcontratista seleccionado en esta convocatoria una vez suscrito el contrato y como requisito para le
inicio de la ejecucién debera constituir poliza de cumplimiento con asegurado reconocida que
contenga los siguientes amparos:

e Cumplimiento: por el 10% del valor total de contrato y con una vigencia igual al plazo del contrato y
cuatro meses mas

e Calidad de servicio: por el 10% del valor total de contrato y con una vigencia igual al plazo del
contrato y cuatro meses mas
Nota: El beneficiario serd la empresa contratante, Promotora de Eventos y Turismo, Alcaldia de
Manizales y Gobernacion de Caldas

5. Velar por la custodia de los documentos fisicos y/o magnéticos que le sean entregados por la
supervisién o que elabore en ejecucidn del presente proyecto; y devolverlos a la terminacion de la
actividad.

6. Obrar con diligencia en los asuntos encomendados.

7. Manejar con el debido respeto y total confidencialidad la informacion a la que tenga acceso en desarrollo
de sus actividades o con ocasion del presente proyecto.
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Mantener y garantizar la afiliacién al sistema de seguridad social en salud, pensién y ARLy estar al dia
de parafiscales, en caso de estar obligado por las leyes vigentes.

Ejecutar las acciones y actividades con calidad, oportunidad, dentro de la autonomia contractual que
le corresponda.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas del contrato, evitando dilaciones y
entrabamientos.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algun hecho.

Informar oportunamente al Supervisor del contrato sobre eventualidad que pueda surgir y que
implique retraso en el desarrollo del contrato.

Cumplir con las obligaciones antes mencionadas y demas que le sefiale la empresa contratante través
del Supervisor del contrato y que tenga relacion con el objeto contractual.

El contratista se obliga a mantener INDEMNE de cualquier reclamacion proveniente de terceros, que
tenga como causa las actuaciones del contratista a la GOBERNACION DE CALDAS, LA ALCALDIA DE
MANIZALES Y LA PROMOTORA DE EVENTOS Y TURISMO S.A.S. Y A LA EMPRESA CONTRATANTE.
Acatar las sugerencias respetuosas del supervisor.

Todas las demas que se desprendan de la naturaleza del proyecto, necesarias para su cumplimiento.

CRONOGRAMA DEL PROCESO
FECHA ACTIVIDAD ‘ LUGAR

Invitacidn publica para las empresas que cumplan los requisitos, se dispondrd

6 de febrero del de las redes sociales y paginas web tanto de la secretaria de Desarrollo empleo

Publicacion de Invitacion

2025 e Innovacion de la Gobernacion de Caldas como de la Promotora de Eventos y

Turismo S.A.S. de la Alcaldia de Manizales.

Las propuestas o postulaciones se recibiran hasta las 5:00 pm del 10 de febrero de 2025;
solo hasta esa hora se permitira adjuntar documentos y hacer efectiva la inscripcion en la

. convocatoria.
Fecha Limite de

11 de febrero de Las propuestas deben ser radicadas Unica y exclusivamente en la recepcion de la

Presentacion de

2025 Promotora de Eventos y Turismo SAS, en el Centro de Eventos y Convenciones

Propuestas . - - .
P Expoferias, en formato fisico, y tnico sobre, debidamente sellado y marcado que

contenga todos los requisitos habilitantes y criterios calificables que se explican en
la convocatoria.

12 de febrero de

Serdn citados de manera virtual o presencial, los proponentes que cumplan con

Presentacion y . L L
todos los requisitos y los términos de la presente invitacion (fecha, hora y lugar,

sustentacion de stand

2025 o link virtual), para la exposicion del disefio del stand y la propuesta de

ante comité evaluador - . -
activacion ante el comité evaluador. Hora y lugar por definir.

Publicacion Informe de

13 de febrero de La evaluacidn y seleccion se enviara a los correos electrénicos que indiquen los

2025

Evaluacion y Seleccion

. roponentes.
de beneficiarios prop
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CONVOCATORIA

Diseno, montaje, logistica, desmontaje y activacion BTL
Anato stand Manizales y Caldas 2025

CAPITULO Il - DESCRIPCION DE LA CONVOCATORIA

La vitrina turistica de ANATO Es el evento comercial de su segmento mds importante de Colombia, donde
profesionales del sector turismo tienen la oportunidad de encontrar, en un solo lugar, toda la oferta de
bienes y servicios de la cadena turistica de diferentes paises y todas las regiones de Colombia, a través de
encuentros comerciales entre los expositores y profesionales del sector, como oportunidades de negocio de
cara a 2025.

Es el espacio ideal donde estara concentrado alrededor de 1.200 expositores y co-expositores con toda su oferta
de bienes y servicios turisticos de més de 32 paises participantes y los 32 departamentos de Colombia, con una
asistencia promedio de mas de 50.000 visitantes profesionales que se hacen presentes, consolidando
el posicionamiento de marca.

Es una ocasion Unica para renovar las relaciones con clientes y establecer nuevos negocios, en un evento que
genera cerca de 22.000 citas efectivas a través del agendamiento previo.

FICHA TECNICA

ORGANIZACION: Asociacion Colombiana de Agencias de Viajes y Turismo — ANATO

FECHA: miércoles 26, jueves 27 y viernes 28 de febrero de 2025

EDICION: Cuadragésima cuarta

FRECUENCIA: Anual

LUGAR: Centro Internacional de Negocios y Exposiciones de Bogota — CORFERIAS Calle 24 No. 39 - 80
PERFIL: Profesional, cerrado al publico

Por todo lo anterior, la participacion del departamento de Caldas y Manizales en la vitrina turistica de ANATO
2025; es el espacio adecuado, idoneo como plataforma promocional de la oferta, los productos y servicios
turisticos, buscando posicionar a esa region del pais, como destino turistico de naturaleza, aventura en sus
diferentes modalidades, salud especialmente termalismo, Paisaje Cultural, Cafetero, avistamiento de aves,
cultural (ferias y fiestas) y gastrondmico; teniendo como premisa brindar accesibilidad a todos los
colombianos, de tal modo que puedan descubrir y conocer nuevos lugares, nuevas actividades y vivir nuevas
experiencias.

La estrategia promocional de destino, activacion de marca, promocion de oferta, productos y servicios con la
cual se planea desarrollar en el marco de esta feria debe responder y tiene como objetivo todos los
colombianos y en especial las nuevas audiencias y publicos de otros departamentos que hoy dia se han
desarrollado alrededor del tema turistico teniendo en cuenta los siguientes puntos:

e Debe responder a dos necesidades: motivar a los colombianos a viajar por el departamento de Caldas

y Manizales.
e Elmensaje que se transmita tiene que ser duradero.
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Anato stand Manizales y Caldas 2025

e Ellenguaje tiene que ser popular y entendible para todos los publicos.

e Debe responder a lo cotidiano, a la oportunidad de viajar, aprovechar las vacaciones y el tiempo libre.

e Los mensajes que se transmitan deben estimular la demanda nacional, para que de esta forma se
motiven los viajes especialmente en las temporadas bajas, sin perder foco en las temporadas altas o
en factores de atraccion y motivacion del turista.

Para este afo, el departamento de Caldas y Manizales tiene un area asignada de 82.50 mts2 como se aprecia
en el plano donde se evidencia la ubicacion el stand de Caldas y Manizales. (ver siguiente plano)

44 VITRINA TURISTICA - ANATO 2025
Gran Salon "Oscar Perez Gutiérrez" (Pabellones 11 - 16)
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Para la realizacidn de las propuestas de disefio en renders 3D del stand, montaje y desmontaje del stand;
propuesta de activacidon de marca, promocion de oferta, productos y servicios con la cual se planea desarrollar
en el marco de ANATO debe responder las siguientes necesidades:

1. El stand debe estar centrado en la promocion del DESTINO Caldas y Manizales, teniendo en
cuenta las actuales campaiias de cada uno (Caldas es Natural y MZL Manizales del Aima).
2. Tener en cuenta el enfoque y objeto promocional de destino turistico que se desea encaminado

a naturaleza, aventura en sus diferentes modalidades, salud especialmente termalismo,
avistamiento de aves, cultural, eventos de gran formato, ferias y fiestas y turismo gastrondmico.

3. El espacio debe tener un enfoque comercial para la participacion de 50 empresarios
seleccionados como promotores del turismo de Caldas y Manizales (Espacios comerciales B2B),
con minimo 10 mesas de trabajo con su respectiva utileria (2 sillas y tomacorriente doble
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incrustado en piso por cada una de ellas).

Se debe tener tend card o habladores en acrilico removibles suficientes, para insertar la imagen
de cada empresario al momento que tome su turno en cada una de las mesas.

Se debe contemplar minimo una (1) sala de negocios privada, para la organizacion de citas de
alto valor, con una capacidad maxima de seis (6) personas.

Se debe contemplar un drea para bodegaje con un logistico para su atencion, de ser posible, se
acepta pago de bodegaje en Corferias dentro del presupuesto asignado en la invitacion, con el
fin de optimizar espacio y drea asignada.

Dentro de la disposicion del stand se debe contemplar espacio para Activacion BTL interactiva de
marca y/o de destino y/o productos y/o servicios y/o experiencias turisticas.

Se debe contemplar los siguientes elementos audiovisuales dentro de la disposicién del stand:
una pantalla LED en la pared trasera de alta definicion (PITCH 3,9 o inferior) de minimo 10 metros
de ancho por minimo 2 metros de alto, una cenefa informativa superior para identificacion del
stand y brandeo del mismo.

Se debe contemplar utileria para la acomodacidn y disposicidn de los asistentes.

Se debe contemplar iluminacién profesional para experiencias interactivas y que vayan enlazadas
con los videos promocionales de las pantallas, sefialética, conexiones eléctricas (minimo 14
tomacorrientes dobles empotrados en piso, mobiliario o Pared) y demas requerimientos técnicos
que la organizacion a bien tenga sugerir.

El disefio conceptual, planificacidn, desarrollo, montaje y desmontaje de la activacidon BTL de
marca y/o de destino y/o productos y/o servicios y/o experiencias turisticas debe ser
completamente innovador con el objetivo motivar a los visitantes a acercarse al stand de Caldas,
buscando la interaccién y conocimiento de la oferta de los empresarios que participan y teniendo
en cuenta un disefio minimalista que evoque maderas, blancos y naturaleza.

Se debe contemplar dentro de la propuesta material de merchandising por un valor minimo de
dos millones de pesos m/cte (52.000.000=).

Se acepta propuestas para la activacion de marca y/o de destino y/o productos y/o servicios y/o
experiencias turisticas, en los espacios ofertados por Asociacion Colombiana de Agencias de
Viajes y Turismo — ANATO para este tipo de actividades. Espacios que deben ser validados por el
proponente costo y disposicion. Valor que debe estar incorporado en la propuesta econdmica sin
exceder lo destinado en la presente invitacion.

Para los videos y material audiovisual que se genere, edite o convierta al formato de las pantallas,
se debe tener en cuenta que por reglamentacion de ANATO todos deben tener subtitulos (close
caption).

Utilizar la altura maxima de 5 metros permitida por la organizacion, con el objeto de que el
destino Caldas y Manizales tenga una mayor visibilidad.

Se debe tener en cuenta que el piso del stand debe tener rampas de acceso para personas en
situacion de discapacidad o movilidad reducida.

Incorporar dentro de los disefios elementos volumétricos con los logos promocion de destino de
Caldas y Manizales.
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18. Incorporar dentro del stand o activacién elementos innovadores relacionados con las TIC'S.

19. Se deben incorporar los logos digitales o impresos dentro de las piezas graficas de: Mincomercio,
Fontur, Gobernacion de Caldas, Alcaldia de Manizales, Promotora de Eventos y Turismo, y demas
que se soliciten por parte de las entidades convocantes.

20. Se deben tener en cuenta en el proceso de conceptualizacion y disefio del stand y la activacion
las disposiciones de la organizacion Asociacion Colombiana de Agencias de Viajes y Turismo —
ANATO (Adjunto INFORMACION GENERAL. ANATO 2025.pdf)

Para el disefio y propuesta de activacién se pueden tener en cuenta los siguientes temas:

La propuesta debe recrear una experiencia que combine la tecnologia, la tradicién de los destinos y a los
empresarios en un espacio que conecte una experiencia visual y sensorial cuyo objetivo es dar a conocer a
Caldas y Manizales como un destino que despierta los sentidos.

Esto se debe hacer mediante la incorporacidn de elementos tecnolégicos como pantalla en gran formato con
paneles interactivos donde los visitantes puedan explorar la informacién del destino de forma dindmica.
Adicional este elemento debe generar una experiencia sensorial sincronizada que incluya: elementos visuales
(pantallas e iluminacion), audio ambiental y otras que se considerardn como un plus, con la intencién de
recrear ambientes de la region, como por ejemplo un atardecer en el barrio Chipre de Manizales o la sensacion
de estar en un cafetal en pleno proceso de cosecha acompafiado de efectos luminotécnicos, visuales y
auditivos.

Para mejorar la experiencia, se debe integrar un sonido envolvente que evoque los sonidos de la regién, como
el murmullo de los rios, el canto de las aves, y el sonido del viento entre las montafias.

Asi mismo, dentro del proceso de disefio y renderizacion se debe tomar como base y tener en cuenta el
siguiente plano mecanico y renders base de distribucion del stand:
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Nota 1: En la conceptualizacidn, disefio, desarrollo del stand ase debe tener en cuenta texturas alusivas a la
madera, concepto minimalista en blancos e integracion tecnoldgica no invasiva, en las actividades
promocionales interactivas propuestas se debe incorporar elementos alusivos del departamento y de
actividades como lo es por ejemplo avistamiento de aves, el Café, el nevado, entre otros. De no incorporar
dicho requisito la propuesta sera rechazada.

CAPITULO il - DE LOS PROPONENTES

En la presente Invitacion pueden participar personas juridicas, consorcios o uniones temporales que
cumplan con los requisitos establecidos en los presentes Términos de Referencia y en la Ley. Los
documentos que se deben anexar para la etapa de validacidn y valoracion juridica son:

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta deberd presentarse con la “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA”. Esta deberd ser firmada
por la persona natural o por el representante legal de la persona juridica, o por el representante del consorcio o
unidn temporal, si se trata de cualquiera de estas formas de colaboracion empresarial. La suscripcion de la carta
de presentacion de la propuesta hara presumir la aprobacion, aceptacion, y conocimiento de todos los documentos
de la Invitacion, que ha tenido en cuenta para la elaboracion de la propuesta todas las caracteristicas particulares
de la ejecucion del objeto a contratar, en especial el sitio del proyecto; que estas caracteristicas han sido tenidas
en cuenta para la determinacion de los precios, los rendimientos de las diferentes actividades, y el costo final de
la propuesta. La carta de presentacion debe indicar el valor de la propuesta econdmica.
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2. CERTIFICACION DEL PAGO DE PARAFISCALES Y APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

El proponente como persona juridica debera presentar una certificacion, expedida por el Revisor Fiscal,
cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal, cuando no
se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje (cuando a ello hubiere lugar conforme
a la normatividad vigente). Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su
propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los Ultimos seis (6) meses,
contados hacia atrds a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar
dichos pagos. Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, personas
juridicas, deberan aportar el certificado aqui exigido.

3. CERTIFICACION DEL REGISTRO MERCANTIL VIGENTE Y/O RENOVADO
El proponente como persona juridica debera presentar la certificacion de estar al dia y/o soportes que
validen el presente criterio.

4. EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
Las personas juridicas deberan demostrar su existencia y representacion legal mediante certificado expedido por
la Cdmara de Comercio de su domicilio principal.

El certificado debera cumplir los siguientes requisitos:

¢ Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre y presentacion de
propuestas de la presente Invitacion.

o El objeto social principal de la sociedad debera relacionarse directamente con el objeto de la presente
Invitacion y del Contrato a suscribir.

¢ Laduracidn de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre y presentacion de propuestas del plazo
de la presente Invitacion, no serd inferior al plazo establecido para el Contrato, su liquidacion y tres (3)
afios mas.

e Los Consorcios y Uniones Temporales: deberan acreditar su existencia con el documento de constitucion
del consorcio o unién temporal; igualmente, cada integrante de estos debera comprobar su existencia,
representacion legal, duracion y capacidad juridica (objeto social), en la forma prevista en el presente
numeral para las personas juridicas y/o persona natural.

CAPITULO IV - CRITERIOS DE EVALUACION

Las propuestas que hayan sido declaradas habiles por el cumplimiento de los requisitos juridicos previstos como
habilitadores en estos Términos de Referencia, serdn objeto de evaluacion de los criterios ponderables. Las
propuestas seran evaluadas y se seleccionara una sola (la de mayor puntaje), teniendo en cuenta los siguientes

factores, sobre una asignacion méaxima total de cien (100) puntos y minima de setenta y cinco (75) puntos.
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Anato stand Manizales y Caldas 2025

1. Experiencia especifica del proponente 30 puntos
2. Propuesta econdmica 30 puntos
3. Propuesta de activaciéon BTL de destino

(Experiencia) 10 puntos
4. Propuesta de disefio stand 20 puntos
5. Construccidn amigable con el medio ambiente | 4 puntos
6. Incentivo de la economia por Caldas 4 puntos
7. Incentivo por personal con discapacidad 2 puntos

A continuacidn, se amplian los criterios ponderables:
1. EXPERIENCIA ESPECiFICA DEL PROPONENTE (30 PUNTOS)

Los proponentes deben acreditar la experiencia con minimo (02) dos, maximo Tres (03) certificaciones de contratos
ejecutados y terminados y/o liquidados o copias de contratos o convenios ejecutados y terminados y/o liquidados
acompafados de acta de recibo final o0 acta de terminacion o acta de liquidacion correspondiente, cuyo objeto o
alcance o actividades contemplen la realizacién de al menos una de las actividades abajo sefialadas:

Disefio, montaje y desmontaje de stand en gran formato para la promocion de marca, productos y/o servicios de
caracter promocional, comercial y/o relacionamiento para ferias o eventos publicos o privados en el territorio
Nacional.

Disefio, coordinacidn, montaje, desmontaje, logistica y servicios de sonido e iluminacién para la puesta en marcha
de estrategia BTL promocional de marca, de productos y/o servicios.

Adicionalmente, el proponente debera presentar registro fotografico y/o videografico como soportes de los
objetos desarrollados en las certificaciones que presentan para participar en este proceso como experiencia

calificable.

Se podran presentar hasta maximo tres (3) certificaciones. El puntaje asignado se regira de la siguiente manera:

Una certificacion 10 puntos
Dos certificaciones 20 puntos
Tres certificaciones 30 puntos

?
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Anato stand Manizales y Caldas 2025

Solo se evaluard maximo el nimero de contratos o certificaciones de contratos solicitados, en el orden que se
relacionen en la propuesta; en caso de que no se presente ni rotulo ni indice sélo se evaluaran las primeras
acreditaciones de experiencia presentadas en la propuesta original hasta el nimero méaximo de contratos
solicitados en el orden de foliacion o de relacion (en propuestas digitales) de la misma.

Si alguna certificacion incluye varios contratos, para la verificacién de la cantidad minima y maxima requerida, se
verificara cada contrato por separado y seglin el orden de relacién, cumpliendo con todos los requisitos solicitados
para la verificacion de las certificaciones, considerando cada contrato certificado como una acreditacion de
experiencia.

Los contratos allegados con su respectiva acta de liquidacion deben haber sido ejecutados en los ultimos cuatro
(4) afios anteriores al cierre de la presente invitacién. NO SE ACEPTARAN ACTAS PARCIALES O CONTRATOS EN
EJECUCION PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE.

La experiencia especifica debe ser acreditada por entidades contratantes. En ningln caso se aceptara auto
certificacion so pena de rechazo de la propuesta.

Para ello, el proponente debera anexar certificacidn(es) suscrita(s) por el contratante o copia del contrato y acta
de liquidacion.

Teniendo en cuenta lo anterior, las certificaciones de experiencia deberan reunir los siguientes requisitos:

¢ Nombre o razdn social del contratante con NIT

¢ Nombre o razdn social del contratista con NIT

¢ Objeto del contrato

e Valor del contrato

¢ |dentificacion del contrato que contenga: niimero, fecha de inicio y fecha de terminacion

o La certificacidn debe estar suscrita por quien la expide

o Debe contener datos de contacto de la persona que expide la certificacion

e Sialguno de los elementos minimos de informacidn no se encuentra en la respectiva certificacion, se
debera anexar copia del contrato, acta de inicio y de terminacion y/o liquidacion, o demds elementos
contractuales siempre y cuando estos contengan la informacion no incluida en la certificacion.

Nota 1: La Gobernacidn de Caldas, La Alcaldia de Manizales y la Promotora de Eventos y Turismo de Manizales se
reserva el derecho de verificar la informacidn presentada, si las certificaciones aportadas por el proponente no se
pudieran verificar en su contenido durante tiempo estipulado en el cronograma para realizar la evaluacion, aln
con la entrega de documentos aclaratorios, la misma no sera tenida en cuenta.

En caso de que la informacién suministrada para hacer valer |a experiencia especifica sea inexacta o no veraz, la
propuesta sera rechazada.
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2. PROPUESTA ECONOMICA (30 PUNTOS)

Los proponentes deberan indicar en su propuesta el valor de la oferta econdmica, especificando el IVA, de acuerdo
con el monto aprobado para la contratacion. Se asignara el maximo puntaje de 30 puntos, al oferente cuya oferta
econdmica este mas cerca por debajo de la media geométrica.

Para el resto de las propuestas se restaran de a dos (2) puntos en orden de cercania a la media geométrica por
debajo del valor, agotadas las ofertas por debajo de la media geométrica se continuara restando de a dos (2)
puntos a los que estén por encima en orden de cercania a la media geométrica, hasta llegar a cero (0), que serd el
puntaje que se asignard en adelante.

MG = \/PE, X PE, X PE; X ... X PE_

MG = Media Geométrica.
PEi = Propuesta Econdmica de cada Oferente.
n = Cantidad de Propuestas Hébiles Presentadas.

Nota 1: el oferente no podra en su propuesta econdmica presentar un valor superior al presupuesto asignado para
la presente invitacion. De igual manera, la propuesta econdmica no podrd ser inferior al 80% del total del
presupuesto asignado, toda vez que es interés de La Gobernacidn de Caldas y la Promotora de Eventos y Turismo
es garantizar la calidad del servicio o producto similar.

Nota 2: En caso de no presentar OFERTA ECONOMICA discriminada por cada actividad en la propuesta inicialmente
presentada por el oferente, NO serd motivo de subsanacidn y sera causal de rechazo de la propuesta.

Nota 4: el proponente responsable del VA que no discrimine el valor del IVA en su oferta econdmica sera
rechazada.

Nota 5: en caso de que alguna propuesta coincida con el valor de la media geométrica, se otorgara el puntaje
maximo, es decir, 30 puntos. posteriormente la evaluacion de la propuesta econdémica de los demas proponentes
se realizard como habitual, pero a partir de los 28 puntos.

3. PROPUESTA DE ACTIVACION BTL DE DESTINO (EXPERIENCIA) (10 PUNTOS)

El proponente deberd allegar dentro de la propuesta, la presentacidn que contenga el disefio
conceptual (hasta aprobacidn final), espacios requeridos, relacion de materiales o elementos a usar,
elementos visuales o experienciales de actividad turistica o de destino que identifiquen el
Departamento y la ciudad, la logistica empleada y requerida a disposicion, relacion con el objeto del
stand en la feria (promocionar y comercializar |a oferta de productos y servicios turisticos con los que

r
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se cuenta en el destino Caldas y Manizales con sus estrategias de promocién Caldas es Natura y MZL
Manizales del Alma), servicios adicionales que preste la empresa proveedora que estén en el
lineamiento del evento de ANATO, valores agregados y demds informacion relevante para la
evaluacion de la propuesta promocional de marca y destino; lo anterior, siguiendo los requerimientos
de la necesidad descritos en el capitulo Il de la presente invitacion. Para ello, la propuesta debe contar
con las siguientes especificaciones minimas dentro de la presentacién para evaluacién:

e Tipo de activacion.

e Temas y/o conceptos turisticos utilizados para el desarrollo creativo y conceptual.

e Atractivos Turisticos de Caldas y Manizales que se tuvieron en cuenta y su concepto de
eleccion.

e Experiencias turisticas empleadas.

e Utilizacion de elementos visuales iconicos de los productos, servicios y/o experiencias
turisticas.

o Utilizacion de elementos audiovisuales de gran formato.

e Elementos promocionales reutilizables.

e Incorporacion de elementos innovadores relacionados con las TIC'S.

e Logistica.

e Utileria necesaria paray el personal de apoyo.

e lluminacion.

e Arrendamiento de area adicionales de BTL o bodegaje (opcional negociacién con ANATO
Nacional).

e Se valorard positivamente las propuestas adicionales interactivas y que sean diferentes a las
experiencias de degustacion relacionadas con café y licor.

e Y demds componentes.

La asignacion del puntaje sera el producto del promedio de cada una de las evaluaciones realizadas por los
delegados que conforman el comité evaluador compuesto por las entidades Gobernacién de Caldas, Alcaldia de
Manizales, Promotora de Eventos y Turismo y aliados, es decir, cada miembro del comité calificara de 0 a 10
puntos el disefio expuesto, los documentos que lo soportan y el cumplimiento de los requerimientos de la
necesidad descritos en el capitulo Il de la presente invitacion incorporados en la propuesta.

La evaluacion de cada uno de los delegados que conforman el comité evaluador llevard y expondra los motivos,
argumentos, comentarios que sustentan el valor de la calificacion asignada.

Nota 1: cada proponente sera citado en los términos de la presente invitacidn (fecha, hora y lugar), para la
exposicion del disefio del stand y la propuesta de activacidn ante el comité evaluador integrado.

,
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Nota 2: el orden de exposicion ante el comité evaluador se determinara en el orden de acuerdo con la radicacion
de las propuestas, conforme al a fecha y hora de radicacion, de acuerdo con lo anterior, quien radique primero la
propuesta tendrd el derecho a exponer en primer lugar y asi sucesivamente.

Nota 3: el tiempo estimado para exposicidn ante el comité evaluador serd de una (1) hora maxima para cada uno
de los postulantes. Tiempo que sera usado para socializacion de propuesta de disefio de stand y concepto de
activacion BTL.

Nota 4: el proceso de evaluacion de las propuestas de disefio del stand allegadas por cada proponente se hara por
el comité establecido por los delegados de las entidades.

Nota 5: cada uno de los delegados que conforman el comité evaluador de las entidades tendrd su delegacion
formal por parte de la entidad a la que representa y se notificard a los postulados el nombre y cargo de los
miembros.

Nota 6: cada uno de los proponentes debera contar con laimplementacion y certificacion del Sistema de Seguridad
y Salud en el Trabajo, que cuente con autorizacion para trabajo en alturas. Certificacion que debera anexarse en
la presentacion del disefio.

Nota 7: En la conceptualizacidn, disefio, desarrollo del stand y las actividades promocionales propuestas se debe
incorporar elementos alusivos al destino Caldas y Manizales y sus estrategias de promocion de destino Caldas es
Natural y MZL Manizales del Alma.

4. PROPUESTA DE DISENO STAND (20 PUNTOS)

El proponente debera allegar dentro de la propuesta, la presentacidn que contenga el disefio en renders 3D del
stand (hasta aprobacion final), discriminacidn de espacios, relacion de materiales a usar, elementos iconograficos
de actividad turistica o de destino que identifiquen el Departamento Caldas y a Manizales (Caldas es Natural y MZL
Manizales del Alma), la logistica empleada y requerida a disposicion, relacién con el objeto del stand en la feria
(promocionar y comercializar la oferta de productos y servicios turisticos con los que se cuentan los destinos antes
mencionados), servicios adicionales que preste la empresa proveedora que estén en el lineamiento del evento de
ANATO, valores agregados seran valorados positivamente y demas informacidn relevante para la evaluacion de los
disefios; lo anterior, siguiendo los requerimientos de la necesidad descritos en el capitulo Il de la presente
invitacion. Para ello, la propuesta debe contar con las siguientes especificaciones minimas dentro de la
presentacion para evaluacion:

¢ Tipo de disefio.

e Temas y/o conceptos turisticos utilizados para el desarrollo creativo y conceptual.

e Atractivos Turisticos de Caldas y Manizales que se tuvieron en cuenta y su concepto de eleccion.
o Tipo de estructuras requeridas para el montaje del stand.
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o Paleta cromatica sugerida que conecte con el imaginario de destino y esté en consecuencia con lo
solicitado en la Nota 1 de la pagina 9.

o Sistema de elaboracion.

o Cumplimiento de medidas (Ancho, Alto, Largo) de acuerdo con planimetria de disposicion de ANATO.

o Utilizacion de elementos visuales icdnicos de Caldas y Manizales, incluyendo sus campafias de promocion
“Caldas es Natural y MZL Manizales del Alma” y los productos, servicios y/o experiencias turisticas
enmarcadas en ellos.

o  Utilizacion de elementos audiovisuales de gran formato.

o Disefios de impresos y Elementos promocionales reutilizables.

o Conexiones eléctricas.

¢ Incorporacion de elementos innovadores relacionados con las TIC'S.

¢ Disefios puntos de atencion.

o Disefio de un espacio para experiencias de degustacion.

o Disefio sala de reuniones o espacio privado.

¢ Bodega.

o Personal de Logistica.

o Utileria necesaria para el stand y el personal de apoyo.

o lluminacion.

o Y demads componentes necesarios a consideracion del proponente.

La asignacion del puntaje serd el producto del promedio de cada uno de las evaluaciones realizadas por los
delegados que conforman el comité evaluador compuesto por las entidades Gobernacién de Caldas, Alcaldia de
Manizales, la Promotora de Eventos y Turismo, y aliados, es decir, cada miembro del comité calificara de 0 a 20
puntos el disefio expuesto, los documentos que lo soportan y el cumplimiento de los requerimientos de la
necesidad descritos en el capitulo Il de la presente invitacion incorporados en la propuesta.

La evaluacidn de cada uno de los delegados que conforman el comité evaluador, llevara y expondra los motivos,
argumentos, comentarios que sustentan el valor de la calificacién asignada.

Nota 1: cada proponente sera citado en los términos de la presente invitacion (fecha, hora y lugar presencial o
virtual), para la exposicion del disefio del stand y la propuesta de activacion ante el comité evaluador.

Nota 2: el orden de exposicion ante el comité evaluador se determinara en el orden de acuerdo con la radicacion
de las propuestas, conforme al a fecha y hora de radicacion, de acuerdo con lo anterior, quien radique primero la
propuesta tendrd el derecho a exponer en primer lugar y asi sucesivamente.

Nota 3: el tiempo estimado para exposicion ante el comité evaluador de cada uno de los postulantes habilitados,
sera de una (1) hora maxima. Tiempo que sera usado para socializacion de propuesta de disefio de stand y concepto
de activacion BTL.

del alma

r
8 SECRETARIA DE e
movorops (@ | mcweaient | 48R mees €. OCOtelCO
S CALDAS | EMPLEO E INNOVACION QANL‘R&S Srmaratia Comande —_— AU

ALCALDIA M
INVITA g DE MANIZALES Mmﬁl!-




INVITA g

CONVOCATORIA

Diseno, montaje, logistica, desmontaje y activacion BTL
Anato stand Manizales y Caldas 2025

Nota 4: el proceso de evaluacion de las propuestas de disefio del stand allegadas por cada proponente se hara por
el comité establecido por los delegados de las entidades.

Nota 5: cada uno de los delegados que conforman el comité evaluador de las entidades tendrd su delegacion
formal por parte de la entidad a la que representa y se notificard a los postulados el nombre y cargo de los
miembros.

Nota 6: cada uno de los proponentes deberd contar con laimplementacion y certificacion del Sistema de Seguridad
y Salud en el Trabajo, que cuente con autorizacidn para trabajo en alturas. Certificacidn que debera anexarse en
la presentacion del disefio.

5. CONSTRUCCION AMIGABLE CON EL MEDIO AMBIENTE (4 PUNTOS)

Con el fin de incentivar las politicas de proteccién de los recursos medio ambientales, uso de elementos
renovables y practicas de economia circular se otorgara el total de los puntos establecidos en la presente
invitacion, a los proponentes que acrediten mediante certificacion la utilizaciéon de elementos que vayan
encaminados a este fin, de acuerdo con los siguientes requisitos:

Acreditar mediante certificado de proveedores y/o entidades certificadoras del orden nacional, con fecha
no mayor a 30 dias anteriores al cierre a la convocatoria, la utilizacion y proveeduria de elementos

ambientalmente responsables o ejecucidn de practicas socialmente responsables con el medio ambiente.

Verificado lo anterior, se asignaran 4 puntos, aporten la certificacidn de la siguiente manera:

Sin certificacion 0 puntos
Certificado Social de Responsabilidad Ambiental | 4 puntos

6. INCENTIVO DE LA ECONOMIA POR CALDAS (4 PUNTOS)

Con el fin de incentivar la economia del departamento de Caldas, se otorgara el total de los puntos
establecidos en la presente invitacion, a los proponentes que acrediten su domicilio principal en el
departamento de Caldas, de acuerdo con los siguientes requisitos:

Acreditar mediante certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio,
con fecha no mayor a 30 dias anteriores al cierre a la convocatoria, que su domicilio principal es en el
Departamento de Caldas.

Verificado lo anterior, se asignaran 4 puntos, a quienes acrediten su domicilio en el Departamento de Caldas,
de la siguiente manera:
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Domicilio principal en otra region 0 puntos
Domicilio principal en el Departamento de | 4 puntos
Caldas

7. INCENTIVO POR PERSONAL CON DISCAPACIDAD (4 PUNTOS)

De conformidad con el Decreto 392 de 2018 y con el fin de incentivar el sistema de preferencias a favor de
las personas con discapacidad, se otorgard un punto (1) del total de los puntos establecidos en la presente
invitacion, a los proponentes que acrediten la vinculacion de trabajadores con discapacidad en su planta de
personal.

Nota 1: Para otorgar los puntos, se exige la certificacion expedida por el Ministerio de Trabajo donde conste
el nimero de trabajadores con discapacidad vinculados a la empresa o razén social; en caso de indique 0,
no se le asignara puntaje.

Nota 2: La certificacion debe encontrarse vigente al momento de la presentacion de la oferta.
CAPITULO V - CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA
En los siguientes eventos las propuestas seran rechazadas:

1. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo Proponente en el mismo proceso de
seleccién, o cuando el Proponente participe, ademas, como integrante de un consorcio o union
temporal en el mismo proceso de seleccion. Se rechazaran todas las propuestas que estan en esta
condicion.

2. Cuando la propuesta econdmica ofertada supere el presupuesto aprobado para el presente
proceso de seleccion.

3. Cuando la propuesta sea inferior al 80% del presupuesto asigando.

Cuando la propuesta econdmica ofertada no se presente en pesos colombianos.

5. Cuando en la propuesta econdmica no se discrimine el valor del IVAy /o no indique alguna exencion
0 exclusion del IVA en los casos que aplique.

6. Cuando no se presente propuesta econdmica en la fecha y hora establecida para el cierre y entrega
de propuestas.

7. Cuando se corrobore que la informacidén suministrada por el proponente en alguno de los
documentos no es veraz y/o presenta inconsistencia y siendo solicitada la aclaracidn, ésta no sea
suficiente.

8. Cuando la propuesta se presente de manera parcial.

9. Cuando la propuesta se presente de manera condicionada.

10. Cuando el proponente no aporte ni cumpla con los documentos y requisitos exigidos en la presente
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invitacién, habiendo sido requerido el proponente para aclaraciones o presentacion de
documentos faltantes, no los allegue en debida forma y en el término previsto.

11. Cuando el proponente o alguno de los participantes (en caso de unidn temporal o consorcio) se
halle incurso en alguna de las causales de inhabilidades o incompatibilidades establecidas en la Ley
o conflicto de intereses para contratar.

12. Cuando sea detectada cualquier causal de disolucion o liquidacion de la persona juridica que
presente la propuesta o haga parte de un proponente plural.

13. Cuando el representante legal del proponente persona juridica o Consorcios o Uniones Temporales
no se encuentre debidamente facultado para presentar propuestas de acuerdo con los estatutos
sociales, habiendo sido requerido el proponente no los allegue en debida forma y en el término
previsto.

14. Cuando se compruebe por cualquier medio idéneo que los documentos presentados por el
proponente contienen informacién inexacta o contradictoria; o que no corresponde con la realidad
oinduzca al error en la evaluacidn, para beneficio del proponente.

15. Cuando el proponente, de forma individual, en consorcio o unién temporal, presente su propuesta
estando en conflicto de interés, entendido por el mismo como aquella situacién que impida o
pudiere impedir al Proponente o a cualquiera de sus miembros tomar una decisién imparcial por
motivos personales, econdmicos o familiares, en relacion con la ejecucién del Contrato que se
pretende adjudicar.

CAPITULO VI - CRITERIOS DE DESEMPATE

De presentarse empate en el puntaje de evaluacion de dos o mas proponentes, se utilizara como criterio de
desempate, el siguiente mecanismo:

En este caso la entidad dirimird el empate mediante sorteo por balotas, el orden de sacar la balota se determinara
en el orden de acuerdo a la radicacion de las propuestas, conforme al a fecha y hora de radicacion, de acuerdo con
lo anterior, quien radique primero la propuesta tendra el derecho al primer orden para sacar la balota y asi
sucesivamente.

Elaborado y publicado: 6 de febrero de 2025
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