	[image: image1.png]%gh'}:! 2‘: Itt'tt::g;c':'ﬁrismo
‘ ‘& MANIZALES




	INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE MANIZALES 

GESTIÓN JURÍDICA

ESTUDIOS PREVIOS Y ANÁLISIS DEL SECTOR PARA PROCESOS DE SELECCIÓN DIFERENTES A LA CONTRATACIÓN DIRECTA
	Código

PA-GJ-FO-27

Versión 1



	1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACIÓN
En virtud del principio de planeación contractual el cual guarda relación directa e inmediata con los principios del interés general y la legalidad, es deber de las entidades públicas recoger para el régimen jurídico de los negocios del estado el concepto según el cual la escogencia de contratistas, la celebración de contratos y/convenios, la ejecución de los mismos, no puede ser, de ninguna manera, producto de la improvisación.

Así, la ausencia de planeación ataca la esencia misma del interés general con consecuencias gravosas y muchas veces nefastas, no sólo para la realización efectiva de los objetos pactados, sino también respecto del patrimonio público, que en últimas es el que siempre está involucrado en todo contrato estatal, desconociendo reglas fundamentales y requisitos previos dentro de los procesos contractuales; es decir, en violación del principio de legalidad, ya que su presencia como uno de los principios rectores, se infiere de los artículos 25 y 26 de la Ley 80 de 1993; según los cuales para el manejo de los asuntos públicos y el cumplimiento de los fines estatales, con el fin de hacer uso eficiente de los recursos y desempeño adecuado de las funciones, debe existir un estricto orden para la adopción de las decisiones que efectivamente deban materializarse a favor de los intereses comunales.

Mediante el Acuerdo 491 del 2 de abril de 2001, fue transformada la empresa Industrial y Comercial del Estado, conocida hasta entonces como Fomento y Turismo de Manizales en un establecimiento público, descentralizado, del orden municipal, adscrito a la Alcaldía de Manizales, con personería jurídica, autonomía administrativa, presupuestal y patrimonio propio e independiente, que se denominó Instituto de Cultura y Turismo de Manizales.

Dentro de sus funciones, contenidas en el artículo cuarto del mismo Acuerdo, están entre otras: “1. Contribuir a la conservación y desarrollo de la cultura y el Turismo y a la creación de una adecuada conciencia de los valores culturales, artísticos y turísticos del Municipio”. “4. Desarrollar los planes y programas de carácter turístico y cultural que sean aprobados por el Gobierno Municipal y adelantar las gestiones oficiales para su realización.  6. Definir y aplicar medidas concretas conducentes a estimular la creación, funcionamiento y mejoramiento de los escenarios culturales”. “7. Formular políticas para la promoción, divulgación y mercadeo de la ciudad y coordinar las campañas publicitarias correspondientes”.  “10. Estudiar las necesidades de infraestructura con fines turísticos y las medidas tendientes a satisfacerlas, coordinando sus planes y proyectos con otras entidades públicas responsables de la planeación y ejecución de tales obras y servicios. 15. Constituir, promover o administrar por sí o por medio de contratistas obras relacionadas con el turismo, la cultura y la recreación”. “18. Efectuar la coordinación, cooperación y articulación necesarias con otras secretarías del municipio y sus organismos adscritos o vinculados en asuntos de interés cultural o turístico”. 

(Continuar justificando de acuerdo con la necesidad…)
2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR: 
2.1 OBJETO: xxxxxxxxxxx
3. PLAN DE ADQUISICIONES Y CLASIFICACIÓN UNSPSC

El objeto que se pretende contratar se encuentra debidamente inscrito en el Plan Anual de Adquisiciones de acuerdo con certificado expedido por la Profesional Universitaria en Planeación, así como en el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas contenido en la dirección http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificación, el objeto contractual se enmarca dentro del siguiente código de Clasificador de Bienes y Servicios:
CODIGO UNSPSC

DESCRIPCIÓN

xxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
4. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL
4.1 CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS:
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ADJUDICATARIO
5.1 OBLIGACIONES GENERALES:

5.1.1 RELACIONADAS CON EL SISTEMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST). (Se debe revisar de las siguientes obligaciones, cual se ajustan al objeto del contrato, ya que esto depende de sus características)
1. Informar al área de SST sobre la ocurrencia de accidentes e incidentes durante la ejecución del contrato. En caso de presentarse un accidente de trabajo, el contratista es el responsable del reporte de AT a la ARL, de garantizar la atención médica del accidentado y de la investigación del evento; el contratista debe suministrar al área SST del ICTM copia del reporte y de la investigación del accidente junto con los planes de acciones correctivas derivadas del evento.
2. El contratista debe garantizar la entrega y el uso de los elementos de protección persona por parte de sus trabajadores, según el riesgo y actividades del contrato. Además deberán cumplir con lo siguiente:
· El contratista debe garantizar el uso correcto de los elementos de protección personal por parte de sus trabajadores.

· Los equipos de protección contra caídas deben estar debidamente certificados; “arnés de seguridad, mosquetones, cuerdas, líneas de vida, frenos, eslingas”.

· Si en las actividades del contrato está expuesto a riesgo mecánico, los trabajadores deben usar botas de seguridad (con puntera reforzada)

3.  Entregar previo a la suscripción del contrato, el programa de mantenimiento preventivo de maquinaria y equipos requeridos para el contrato
4. Siempre que el riesgo lo requiera, el CONTRATISTA debe instalar señalización que indique las advertencias, prohibiciones o comunicación de información relevante para prevenir accidentes.
5. En caso de usar productos químicos, el contratista debe tener un Kit de emergencia para derrames según los productos a utilizar. Los productos químicos previo a su uso deben ser identificados con su nombre y nivel de riesgo, inflamabilidad, reactividad y riesgos especiales. El contratista debe entregar una copia de la Fichas de datos de seguridad de materiales de cada producto a usar. Se debe conservar una copia adicional en el sitio de trabajo.

6. Si las tareas contratadas requieren el uso de líquidos inflamables (Pinturas, disolventes, combustibles) deben ser cerrados y sellados herméticamente cuando no estén en uso, se debe contar con una zona de almacenamiento temporal la cual debe ser señalizada y aislada de las áreas administrativas.
7. El contratista no debe incurrir en las siguientes prohibiciones:
· Está prohibido la posesión, comercialización y consumo de sustancias psicoactivas en las instalaciones donde prestará el servicio.
· Entrar a otras áreas o realizar actividades diferentes para las cuales el contratista haya sido contratado

· Operar equipos, máquinas y vehículos sin autorización previa

· Ingresar armas de fuego si no cuenta con la autorización y su respectivo salvoconducto. Solo será permitido su ingreso y porte a las personas que cumpliendo todos los requisitos de ley las requieren para la prestación de servicios de seguridad.
Incluir otras obligaciones generales
5.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 
1. XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

2. XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

3. XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

4. XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
5.3 OBLIGACIONES DEL INSTITUTO: 

1. Expedir el Certificado del Registro Presupuestal del contrato
2. Cancelar a EL CONTRATISTA el valor del presente contrato.

3. Designar un supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término de ejecución y demás condiciones establecidas.

4. Certificar el cumplimiento a satisfacción del objeto y las obligaciones contractuales a través del supervisor designado.

6. MODALIDAD DE SELECCIÓN, JUSTIFICACIÓN Y FUNDAMENTOS JURIDICOS: 
MODALIDAD: xxxxxxxxxxxxxx
El contrato régimen jurídico aplicable al presente proceso de selección, en cual comprende las etapas, precontractual, contractual y post contractual, es el previsto en el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, previsto en el marco de la Ley 80 de 1993, reformado por la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 y demás nomas que le sean aplicables que lo modifiquen, complementen o sustituyan.

Teniendo en cuenta….
7. VARIABLES CONSIDERADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO OFICIAL
Para el análisis de costos se tuvo en cuenta….
Para adelantar el proceso y la posterior suscripción del contrato, se cuenta con el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:

RUBRO

DENOMINACIÓN

NÚMERO DE CDP

VALOR CDP

xxxxxxx
xxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxx
CÓDIGO CCEPT
CÓDIGO MGA
8. DE LA JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE. 
La entidad debe evaluar únicamente …..
Se aplicará lo dispuesto en …
9. ANÀLISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO
De acuerdo con las disposiciones del artículo 4 de la ley 1150 de 2007 y del artículo 2.2.1.1.2.1.1, numeral 6 del Decreto 1082 de 2015; y con base en la metodología para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente se procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratación. Se tipifica como riesgo que pueda afectar el cumplimiento del contrato y el equilibrio económico, los siguientes: (Matriz de riesgos anexa).

10. GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN
En los términos del decreto 1082 de 2015, sección 3 subsección 1, con la propuesta se debe anexar la GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA, articulo 2.2.1.2.3.1.9 por un valor correspondiente al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial y con una vigencia de treinta (30 días contados desde la presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato.

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.4 del decreto 1082 de 2015, “cuando la oferta es presentada por un proponente plural con unión temporal, consorcio promesa de sociedad futura, la garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes”

En el caso de declaratoria de desierta, la entidad procederá a devolver la garantía de seriedad de la oferta a los proponentes que lo soliciten por escrito.

LA NO ENTREGA DE LA GARANTIA DE SERIEDAD JUNTO CON LA PROPUESTA NO SERÁ SUBSANABLE Y SERÁ CAUSAL DE RECHAZO DE LA MISMA.

Cubrimiento de la garantía de seriedad

La garantía de seriedad de la oferta cubrirla los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes eventos:

a) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a 3 meses

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas

c) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato.

10.1 GARANTÍA ÙNICA:

El proponente seleccionado deberá constituir garantía única a favor del Instituto de Cultura y Turismo para amparar los siguientes riesgos:

AMPARO

CUANTÌA

VIGENCIA

xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxx
xxxxxxxxxx
El Instituto de Cultura y Turismo de Manizales no acepta la imposición de garantías, en los términos del artículo 1061 del Código de Comercio. Se entiende que la compañía de seguros renuncia a tales garantías con la expedición de la respectiva garantía exigida.

El CONTRATISTA repondrá el monto de la garantía exigida cada vez que en razón de sanciones impuestas o por otro hecho se disminuyere o agotare, es decir, cuando por razón de siniestro se afecte su valor.

El CONTRATISTA deberá otorgar las garantías exigidas y presentarlas para su aprobación al Instituto de Cultura y Turismo de Manizales, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del negocio jurídico, so pena de declararse el incumplimiento del mismo.

11. INDICACION SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

De conformidad con el Manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratación de Colombia compra eficiente (M-MACPC-14)….
12. ESTUDIO DE LA OFERTA
12.1 PROVEEDORES EN EL MERCADO NACIONAL DEL BIEN O SERVICIO: (Consultar quienes ofertan el servicio)
12.2 PERSPECTIVA ORGANIZACIONAL: (Con la perspectiva organizacional se pretende que la entidad estatal entienda cómo están organizados internamente los posibles oferentes y de qué manera realizan sus negocios y operaciones).


13. ESTUDIO DE LA DEMANDA
13.1 HISTÓRICO DE ADQUISICIONES DEL BIEN Y/O SERVICIO A CONTRATAR POR EL ICTM:

	Nº DEL CONTRATO
	MODALIDAD DE SELECCIÓN
	OBJETO DEL CONTRATO
	VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

	xxxx
	xxxxxxxxxxx
	xxxx
	xx


13.2 HISTÓRICO DE ADQUISICIONES DEL BIEN Y/O SERVICIO DE OTRAS ENTIDADES ESTATALES Y OTROS CONSUMIDORES DEL BIEN O SERVICIO
	Nº DEL CONTRATO
	MODALIDAD DE SELECCIÓN
	OBJETO DEL CONTRATO
	VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

	xxxxxxxxxxxx
	xxx
	xxxx
	xxxxxx


Manizales, xx de xxxxxxxxx de 202xx.
FIRMA
Nombre
Cargo

Supervisor                       

Revisión jurídica: 
Revisión proyección financiera:
Revisión componente técnico:
